
 Stellenausschreibung 
 

Die Gemeinde Schaafheim 
sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine/n 
 

 

Mitarbeiter/in (m/w/d) 

für die Finanz- und Liegenschaftsverwaltung 

in Vollzeit (39,00 Std./Woche)  

 Voraussetzung: 

▪ abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder 
Kauffrau/Kaufmann für Bürokommunikation 

▪ alternativ eine artverwandte Ausbildung  
 

Aufgabenbereich: 
 

▪ Zahlungsverkehr (Überwachung und Durchführung) 
▪ Mahn- und Vollstreckungswesen 
▪ Steuerangelegenheiten (Grundsteuer, Gewerbesteuer, Hundesteuer) 
▪ Abrechnung der öffentlichen Einrichtungen 

 

Wir erwarten: 

▪ Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit 
▪ sicheres Auftreten, Erfahrung im Kundenkontakt 
▪ Bereitschaft zur Einarbeitung in ein vielfältiges Arbeitsgebiet  
▪ sicheres schriftliches und mündliches Ausdrucksvermögen 
▪ Serviceorientierung 
▪ gute EDV-Kenntnisse 

 

Die Vergütung richtet sich nach TVÖD, Entgeltgruppe 6.  

Bei entsprechender Eignung kann der/die Stelleninhaber/in perspektivisch 
weitere, höherwertigere Aufgaben übernehmen. 
 

Wir setzen uns für Chancengleichheit ein. Bei gleicher Eignung werden 
Schwerbehinderte bevorzugt berücksichtigt. Wir weisen darauf hin, dass 
Bewerbungen von Frauen besonders erwünscht sind. Der ausgeschriebene 
Arbeitsplatz kann grundsätzlich auch in Teilzeit besetzt werden. 
 

Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen senden Sie bitte bis zum 
15.03.2024 an den  
 

Gemeindevorstand der Gemeinde Schaafheim 
- Haupt- und Personalamt - 
Wilhelm-Leuschner-Straße 3 
64850 Schaafheim 
 

oder per E-Mail an rathaus@schaafheim.de. 
 
 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen unser Haupt- und Personalamtsleiter Herr 
Keller unter Tel. 06073/7410-22 gerne zur Verfügung. 

 


